Övergång till ny SPOST - SKOLPOST
Nu är det dags för övergången till det nya S-postsystemet, SKOLPOST. Det är baserat på Outlook Web Access. Inga mail raderas och allt är kvar i hemkatalogerna!
För att logga in på din nya SKOLPOST går du till: http://www.kalmar.se/skolpost. Alltså en ny adress att lägga bland Favoriter! 
Inloggning sker med samma användarnamn och lösenord som i det gamla systemet. Vid första inloggning kan dock språket vara inställt på engelska. Detta fixas genom att i högra hörnet välja Options. Därefter väljs Regional Settings och språk Swedish. Klicka också på blå text Rename default folders so their names match the specified language.  Klicka på Save.
Så här ser den nya SKOLPOSTen ut. Den är lättöverskådlig och innehåller många bra funktioner även om den också är mer avancerad. Du kan t ex skicka mail med hög prioritet och/eller få läskvitto på att ditt mail har lästs, och mycket mer. 
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Några tips:
Att skriva mail är enkelt, klicka på Nytt och börja skriva in namnet på den person du vill maila, t ex förnamnet och klicka sedan CTRL och K för att få upp namnet. Maila flera? Tryck mellanslag efter första namnet och upprepa ovanstående. Adressaterna lägger sig allteftersom i Kontakter. CTRL  K, är alltså viktigt att komma ihåg. 
Adresslistor 

I samband med överflyttningen så byts formatet på dina befintliga distributions/(sänd)listor. De måste därför återskapas. Dina gamla listor finns kvar för att du ska se hur de såg ut och underlätta när du gör de nya. 

För att skapa en ny distributionslista, klicka på pilen vid Nytt och välj Distributionslista. Döp listan, ex Arbetslaget. Under Medlemmar börja skriv namn som beskrivet ovan. Klicka på Lägg till i listan och namnet flyttar ner i stora rutan. Upprepa med alla medlemmar och spara. 
För att skicka till Listan välj Nytt som vanligt och klicka sedan på Till vänster om adressrutan. Välj Distributionslista och sedan aktuell lista. Välj Till eller Kopia i nederkanten och OK.
Att skriva till en klass 
För att skriva till en klass: Nytt och ange i adressfältet ex. larskaggskolante följt av Ctrl K. Välj aktuell klass/grupp. Valen är listade med kurskoder. Nästa gång kommer klassen upp när du börjar skriva (se ovan).
Hemkatalog
Du som har data sparat i Hemkatalogen i gamla Spost kommer hädanefter att hitta dina dokument under följande adress. http://www.kalmar.se/webbkatalog.

Lycka till!
Alla dina mappar flyttas med





Vanligaste mailfunktionernana





Nytt brev eller Distributionslista





Under Kalender kan du lägga in ditt schema och göra mötesförfrågningar
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