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Attestplan — kontroll av ekonomiska transaktioner 2024

| attestplanen fér Kalmarsunds gymnasieférbund redovisas befattningar med ratt att
beslutsattestera eller vara erséttare fér dessa. | de fall beslutsattestanten sjélv &r berord
av fakturan (egen utbildningskostnad, inkdp av telefon m.m.) s& ska beslutsattestantens
overordnade attestera fakturan. P4 ansvar 101 Forbundsdirektér delegeras denna
attestratt till administrativ chef.

Om en ny tjdnsteperson under I6pande verksamhetsar ersétter en av de nuvarande
beslutsattestanterna pa samma befattning foljer attestratten med till den nya
tidnstepersonen utan sarskilt beslut. Beslutsattestanter enligt attestplanen samt
ekonomiassistenter, redovisningsansvarig, budgetansvarig och controllers har
behorighet att se kopplad arbetsgrupps sekretessklassade fakturor. Vid férandring av
organisationsstruktur och ansvarsomraden under I6pande verksamhetsar har
forbundsdirektéren delegation fran direktionen att &ndra i attestlistan.

En overgripande regel fér beslutsattest finns avseende bokféringsorder (rattelser) i drift,
investering och balansrékning. Regeln innebar att controllers, redovisningsansvarig,
budgetansvarig och ekonomiassistenter far attestera bokféringsorder med rattelser av fel
som kan uppsta vid inrapportering fran de olika delsystemen till Personec Redovisning
och Reskontra och andra uppenbara konteringsfel. Regeln géller &ven for kontering och
attest av de inbetalningar som kommer till forbundet.

Forbundet anvander sig av automatisk hantering av fakturor kopplade till nagon form av
abonnemang. Detta innebar att de férkonteras, godkénns av granskare och gar sedan
direkt till betalning. Beslutsattestanten avséger sig darmed kontrollmomentet att attestera
fakturan. Galler nédr fakturor inkommer inom givna beloppsgrénser.

Attestplanen omfattar aven fonder som forvaltas och administreras av Kalmar kommuns
ekonomikontor.

Forslag till beslut
Direktionen beslutar att godkanna attestplan fér 2024, daterad 2023-11-24.
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